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Diese Aufgaben solltest du sofort erledigen!
Es handelt sich hier um wichtige Aufgaben von
großer Bedeutung, die auch dringend sind.

Diese Aufgaben solltest du bald erledigen, da
sie von großer Bedeutung sind, aber nicht so

dringend.

Diese Aufgaben kannst du an anderen
übertragen/delegieren, da sie dringend sind,

aber nicht von großer Bedeutung.

Diese Aufgaben solltest du zuletzt erledigt
oder am besten ganz streichen! Sie sind

weder von Bedeutung noch dringend und sie
verschwenden nur deine Zeit und Energie.


